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Стандарта ISO 9001:20015 и Конвенции ПДНВ и является документом системы 

менеджмента качества ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова». Положение 

устанавливает общие положения, основные задачи и функции, структуру и принципы 

функционирования учебного центра дополнительного профессионального образования 

инженеров как структурного подразделения Института дополнительного 

профессионального образования как структурного подразделения ФГБОУ ВО «ГУМРФ 

имени адмирала С.О. Макарова». 
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I. Общие положения 

1.1. Учебный центр дополнительного профессионального образования инженеров 

(далее – УЦ ДПО инженеров) является структурным подразделением Института 

дополнительного профессионального образования (далее ИДПО) ФГБОУ ВО «ГУМРФ 

имени адмирала С.О. Макарова» (далее - университет), которое осуществляет 

образовательную деятельность в области дополнительного образования в соответствии с 

лицензией университета и осуществляющим научную и методическую деятельность. 

1.2. Начальник УЦ ДПО инженеров подчиняется непосредственно директору 

ИДПО. 

1.3. УЦ ДПО инженеров функционирует в соответствии с Уставом университета, 

законодательством Российской Федерации в области образования, решениями Ученых 

советов университета и ИДПО, локальными нормативными актами университета, 

нормативными документами учредителя, нормативными документами Федерального 

уровня, Международным Стандартом ISO 9001:20015, Международной Конвенцией 

ПДНВ, при подготовке специалистов нефтегазовой индустрии, применимыми 

положениями нефтегазовой индустрии обязательных международных и национальных 

стандартов и документов авторитетных организаций индустрии, положениями и 

распоряжениями Министерств и ведомств РФ и настоящим Положением. 

1.4. Полное наименование УЦ ДПО инженеров на русском языке: Учебный центр 

дополнительного профессионального образования инженеров Института дополнительного 

профессионального образования ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова». 

1.5. Сокращенные наименования на русском языке: Учебный центр 

дополнительного профессионального образования инженеров, УЦ ДПО инженеров, УЦИ. 

1.6. Полное наименование УЦ ДПО инженеров на английском языке: Engineers 

Professional Development Training Centre. 

1.7. Сокращенное наименование УЦ ДПО инженеров на английском языке: 

Engineers Training Centre, ETC. 

1.8. УЦ ДПО инженеров пользуется закрепленным за ним руководством 

университета имуществом, помещениями, оборудованием, расходными материалами. 

1.9. Сотрудники УЦ ДПО инженеров назначаются на должности и освобождаются 

от должностей в установленном действующим трудовым законодательством порядке, 

предусмотренном их должностными инструкциями. 

II. Приверженность политике университета в области качества 

2.1. УЦ ДПО инженеров осуществляет свои функции в соответствии с политикой в 

области качества университета. 

2.2. Обязанности УЦ ДПО инженеров по реализации политики в области качества 

университета состоят в обеспечении: 

− качества реализуемых функций; 

− эффективности использования ресурсов; 

− необходимого уровня квалификации сотрудников; 

− четкого распределения ответственности и полномочий сотрудников; 

− исполнения требований нормативно-правовых и локальных нормативных 

документов; 

− снижения рисков, связанных с неисполнением или ненадлежащим исполнением 

сотрудниками подразделения своих обязанностей; 

− своевременного обнаружения и предотвращения любых отклонений от принятых 
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стандартов; 

− внесения предложений по корректировке общей политики при ее ежегодном 

пересмотре руководством университета; 

− учета специфики дополнительного профессионального образования (далее ДПО) 

и требований, предъявляемых Минтрансом России и Федеральным агентством морского и 

речного транспорта к ДПО, к разработке и реализации необходимых документов 

стандартов качества, регулирующих работу системы ДПО в рамках СМК университета, а 

также иных применимых отраслевых стандартов; 

− обеспечения поддержания и постоянного совершенствования качества учебного 

процесса; 

− обеспечения поддержания и постоянного совершенствования средств и методов, 

используемых ИДПО при обучении и аттестации. 

III. Основные задачи и функции 

3.1. Основные задачи УЦ ДПО инженеров: 

− обеспечение высококачественной подготовки, переподготовки и повышения 

квалификации кадров с целью обеспечения эффективной работы отрасли; 

− дополнительная подготовка судовых и береговых специалистов в соответствии с 

требованиями международных конвенций, включая Конвенцию ПДНВ, Государственного 

образовательного стандарта, отраслевых приказов и распоряжений; 

− дополнительная подготовка специалистов нефтегазовой индустрии, в 

соответствии с применимыми положениями в нефтегазовой индустрии обязательных 

международных и национальных стандартов и документов авторитетных организаций 

индустрии, а также принимает во внимание положения документов рекомендательного 

характера в отношении проводимых курсов; 

− развитие материально-технической базы УЦ ДПО инженеров, ИДПО и 

университета; 

− реализовывать политику в области качества. 

3.2. Основные функции УЦ ДПО инженеров: 

− удовлетворение потребностей специалистов в получении знаний о новейших 

достижениях в соответствующих отраслях науки и техники, передовом отечественном и 

зарубежном опыте; 

− обновление теоретических и практических знаний специалистов в соответствии с 

требованиями государственных образовательных стандартов и международных 

конвенций; 

− получение дополнительной специальности или квалификации на базе 

имеющегося высшего и среднего профессионального образования; 

− закрепление на практике профессиональных знаний, умений и навыков, 

полученных в результате теоретической подготовки с использованием материально-

технической базы, как университета, так и других организаций; 

− изучение передового опыта, приобретение профессиональных и организаторских 

навыков для выполнения обязанностей по занимаемой или более высокой должности; 

− получение дополнительных знаний, умений и навыков по образовательным 

программам, предусматривающим изучение отдельных дисциплин, разделов науки, 

техники и технологии, необходимых для выполнения нового вида профессиональной 

деятельности; 

− дополнительная подготовка специалистов по эксплуатации и техническому 
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обслуживанию берегового и судового оборудования, морских и речных судов и систем, 

связанных с обеспечением безопасности и предотвращением загрязнения; 

− обеспечение единых стандартов качества подготовки и дипломирования 

специалистов, распространение передовых методов их обучения, практической 

подготовки и оценки компетентности; 

− обеспечение единой технической политики и коммерческой целесообразности 

при согласовании проектов оснащения и модернизации оборудования учебно-

тренажерных центров подготовки специалистов; 

− подготовка кадров по рабочим специальностям (профессиональное обучение). 

IV. Структура 

Структура УЦ ДПО инженеров определяется штатным расписанием. 

Функциональные обязанности сотрудников УЦ ДПО инженеров определяются 

должностными инструкциями.  

 

 

 

 

 

Рисунок 1. Структурная схема УЦ ДПО инженеров 

V. Ответственность 

5.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения задач и функций, 

возложенных на УЦ ДПО инженеров настоящим Положением, выполнение годового 

плана работы по всем направлениям деятельности, а также за создание условий для 

эффективной работы всего коллектива несет начальник УЦ ДПО инженеров. 

5.2. Сотрудники УЦ ДПО инженеров несут ответственность за качество 

выполнения работ, возложенных на них соответствующими должностными 

инструкциями. 

VI. Управление 

6.1. Непосредственное руководство деятельностью УЦ ДПО инженеров 

осуществляет начальник УЦ ДПО инженеров, назначаемый приказом ректора 

университета. 

6.2. Начальник УЦ ДПО инженеров организует выполнение задач, стоящих перед 

УЦ ДПО инженеров в соответствии с настоящим Положением и должностной 

инструкцией. Должностная инструкция начальника УЦ ДПО инженеров утверждается 

приказом ректора университета. 

VII. Создание, ликвидация, реорганизация 

7.1. Создание, ликвидация и реорганизация УЦ ДПО инженеров производятся 

приказом ректора университета. 

Начальник 

УЦ ДПО инженеров 

Заведующий 

хозяйством 
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